英语系“非师范”实习指导教师提交材料清单及要求
1 《实习手册》，其中   

1）“单位鉴定表”需由单位填妥并盖好红章
2）“教师打分表”由指导教师填妥

3）“实习计划”“实习周志”“调研报告”“实习总结”需由指导教师逐项批阅，写简单评语

2 《指导教师工作记录表》

   每位学生一张，按实际指导情况填写

3 《座谈会记录》

   按学号顺序，将每位学生在总结座谈会上的发言记录在信纸上，每位学生300字左右。也可以再写些讨论及点评内容。
 格式：
                      2010级实习座谈会记录

  时间：

  地点：

  出席人：

  主持人：（指导教师）
  记录人：

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
4 实务材料

   将每位学生制作搜集的照片、文件等5-8件实务材料，简单归拢后，按学号顺序排列汇总。
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